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Buchhalter / Kreditorenbuchhalter /
Ausgabenbuchhalter (m/w/d)

Unternehmensbeschreibung

Die WVB Centuria GmbH ist eine deutschlandweit tatige Hausverwaltung und
betreut seit 20 Jahren sowohl institutionelle als auch private Kunden mit dem
Schwerpunkt auf

Wohnungs- und Gewerbeimmobilien. Derzeit verwalten wir mit Gber 60
Mitarbeiternam Hauptsitz in Berlin und am Standort Halle (Saale) rund 8.300 Wohn-
und Gewerbeeinheiten.

Entscheidend fiir unseren Erfolg sind unsere Mitarbeiter. In unserem Team pflegen
wirein ebenso professionelles wie offenes und kollegiales Miteinander.

Die nichste Portfolio-Ubernahme steht vor der Tiir und hierfiir suchen
wirengagierte, selbststandig arbeitende und serviceorientierte Personlichkeiten mit
Lust auf eine neue Herausforderung.

Zur tatkraftigen Unterstiitzung fir unser Office-Team in Halle a.S. suchen wir daher
ab sofort einen Buchhalter / Kreditorenbuchhalter (m/w/d) fiir den Bereich
Immobilien in Halle (Saale).

lhre Aufgaben

¢ Bearbeitung, Kontierung und Verbuchung sdmtlicher Geschéftsvorfélle im
Bereich der Kreditorenbuchhaltung

¢ Rechnungserfassung/-prtifung, Anlage von Dauerauftrdgen, Durchftihrung
von Splittbuchungen

e Erstellung von Finanzbedarfsmeldungen und Geldabforderungen

e Kontierung unter Beachtung von Umlage- und Aktivierungsfahigkeit

¢ Vorbereitende Arbeiten zur Abwicklung des Zahlungsverkehrs

¢ Vorbereitung des Monatsabschlusses sowie Zuarbeiten zum
Jahresabschluss

¢ Untersttitzung des direkten Vorgesetzten sowie des Teams

Ihr Profil

¢ Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung mit angemessener
Berufserfahrung im Bereich der Buchhaltung

Idealerweise erste praktische Kenntnisse im Immobilienbereich/
wohnungswirtschaftlichen Bereich

Erfahrungen im Bereich der Buchhaltung und in der Objekt- und
Mietenbuchhaltung wtinschenswert

Teamgeist sowie eine selbststéndige, engagierte, strukturierte und
verantwortungsbewusste Arbeitsweise

Hohes MaB an Engagement, Teamfahigkeit und Belastbarkeit
Sicherer Umgang mit den MS-Office-Anwendungen sowie erste Erfahrung
im Umgang mit einer wohnungswirtschaftlichen Software von Vorteil
¢ Genaue, systematische und organisationsstarke Arbeitsweise
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Unser Angebot

¢ Ein starkes und motiviertes Team, das sich auf neue Kollegen freut und mit
Spal bei der Arbeit ist

¢ Ein offenes, teamorientiertes Miteinander in einem Umfeld, in dem sich lhr
Engagement wirklich lohnt

¢ Einen attraktiven Arbeitsplatz, der mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln sehr gut
erreichbar ist

¢ Herausfordernde, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit in
einem weiter expandierenden Unternehmen mit Spielraum flir eigene Ideen
und Entfaltungsmaéglichkeiten

¢ Fundierte, praxisorientierte Einarbeitung

¢ Kurze Entscheidungswege, flache Hierarchien mit festem Ansprechpartner

¢ Ein unbefristeter Arbeitsvertrag

e Ein moderner Arbeitsplatz und zeitgeméaBe technische Ausstattung

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Sende noch heute Deine aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben,
Lebenslauf, Arbeitszeugnisse) unter Angabe Deiner Gehaltsvorstellung und Deinem
moglichen Einstiegsdatum gern Uber den Button \\\“jetzt bewerben\\\“.

oder schriftlich an:

WVB Centuria GmbH

z.H. Marion Vollmer

HerrenstraBe 20
06108 Halle (Saale)
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